Instructivo de la Secretaria de Ciencia, Arte y Tegologia
Proceso de Categorizacioén del Programa de Incentiso

Descarga e Instalacién del formulario de Categorizadn

1- Descargar el formulario para cargar el curriculodesde
http://www.coneau.gob.ar/archivos/fd/InstalarFD&é e

2 - Guardar en el disco local de su PC.

3 - Cerrar cualquier otro programa de Windows.

4 - Ejecutar el archivo descargado (“InstalarFD&g

5 - Seguir los pasos de instalacion que indicaadnama.

Se debe usar la opcion “Incentivos”. Es valido rdaoque con el formulario de CONEAU
se comparten los datos basicos y se puede impdatas de fichas de convocatorias
anteriores de CONEAUAfchivo- Importar— Ficha generada — Examin@l archivo debe
estar guardado en el disco).

Actualizacion de versiones:en caso que el Ministerio publigue nuevas versiatels
sistema, (se dara a difusion) deben seguirse les0s pasos que para descargar o instalar,
no es necesario desinstalar nada previo, los arghig sistemas son reemplazados evitando
pérdida de informacion.

Durante la carga de los datos en su PC, puedénamsal todas las modificaciones de datos
gue sean necesarias.

Una vez concluida la carga de los datos, se datergeel archivo para subir a la pagina, la
opcidn a utilizar es: Generar para incentivos (se genera un archivo .FDG)

Importante: NO deben usarse las opciones “enviar por mailyenerar”.
(Se adjunta la guia de instalacién y manejo dectefdocente).

Cualquier inconveniente técnico dirigirsécadocenteci@coneau.gob.ar

Envio del archivo a través de la pagina quse habilitara a partir del dia 16 de marzo

1 -Datos Personales

Al ingresar por primera vez se pedira datos petesnagenerar:

Usuaria (N° de CUIL)

Clave (minimo 5 caracteres).

Es importante consignar la direccion de mail cdaa®ente, porque sera el medio para
recuperar la clave ante un olvido.

2 — Envio del Curriculo - Opciornes

Enviar ficha

— Examinar(el sistema guarda el archivo por defecto en Misubzento¥
— Observaciones




Consultar ficha: para verificar si el envio fue procesado.

Consultar estado: una vez que este en marcha la evaluacion, podii&zama su
seguimiento.

También se puede obtener la vista de la ficha derdo a como fue enviada.

3- Impresion de la Solicitud de Categorizacion

La solicitud se debe imprimir en el momento de habalizado el envio. La misma toma

algunos datos ya cargados del curriculo enviadadg gue se carguen otros (categoria
solicitada, evaluadores recusados, cargo docentigliadad, Ultimo proyecto acreditado,

etc.) que pueden cargarse manualmente luego ogtasion.

Entrega en la Universidad:

Presentar 3 copias impresas del CV, Solicitud ys@otia de CUIL en la Secretaria
Académica de la Unidad Académica respectiva, paeal@ misma certifique la existencia
del cargo rentado y luego lo entregue a la Sedetsr Ciencia, Arte y Tecnologia del
Rectorado.

Importante: en la Secretaria de Ciencia, Arte y Tecnologiaesdizard una validacion
entre lo enviado por la pagina web y de las copmgsesas. Las mismas deben coincidir
absolutamente. Para ello se verificard un codigoggmera el sistema automaticamente.
Una vez verificado ello se bloqueara el acceso gageano puedan realizarse mas envios.



